
การน าเข้าข้อมลูเก่า ปพ.1 

การเตรียมไฟล์ก่อนน าเข้าข้อมลู 
1. ไฟล์เปิดใน Excel แล้วไมเ่ป็นภาษาไทย 
 ไฟล์ท่ีได้จาก schoolmis จะเป็นนามสกลุ .csv ซึง่บางครัง้อาจมี 
encoding เป็น UTF8 ให้เปิดโดยใช้ Notepad ก่อนแล้วบนัทกึเป็น ANSI 
หลงัจากนัน้น าไปเปิด excel อีกครัง้ แล้วบนัทกึเป็นไฟล์ excel 



2. ไฟล์ท่ีได้จาก schoolmis แบง่มาเป็นห้อง ๆ  
 เน่ืองจากการน าเข้าข้อมลูเก่า จะถกูสร้างเป็นไฟล์สรุปคะแนน จงึจ าเป็นต้อง
น าเข้าข้อมลูทัง้ระดบัชัน้พร้อมกนั ดงันัน้ ต้อง copy ข้อมลูในแต่ละไฟล์มาต่อกนัดงัภาพ 
 ตรวจสอบให้คอลมัน์ต่าง ๆ ตรงกนั ไมต้่องปรับล าดบั หรือแก้ไขอะไร บนัทกึ
ข้อมลูพร้อมใช้งานต่อไป 



การดงึข้อมลูจากไฟล์ schoolmis เข้าไฟล์น าเข้า 

1. เลือกไฟล์ฟอร์มกรอกข้อมลูในระดบัชัน้ที่
ต้องการ  
 
-เลือกเป็น จากโปรแกรม SchoolMIS 
-เลือกไฟล์ข้อมลู ที่เตรียมไว้ 



2. ปัญหาท่ีอาจเจอในขัน้ตอนการดงึข้อมลูจากไฟล์ schoolmis เข้าไฟล์กรอกข้อมลู 
- ข้อมลู ปีการศกึษารูปแบบไมถ่กูต้อง  
การแก้ไข ให้ปรับรูปแบบให้ถกูต้องตามนี ้

3. ข้อมลูอ่านคิดฯ, คณุลกัษณะ , หน่วยกิตรวม และเกรดเฉลี่ย ไมม่ีข้อมลูในไฟล์ของ 
schoolmis  
ครูจ าเป็นต้องกรอกเพิ่มเติมเอง แต่เกรดเฉล่ีย และหน่วยกิตรวม จะใช้ในการพิมพ์ 
ปพ.3 แบบรายงานผู้ส าเร็จการศกึษาระดบัมธัยมศกึษา ดังนัน้ระดับประถมศึกษาจงึไม่
จ าเป็นต้องกรอกข้อมูลในส่วนนี ้



น าเข้าข้อมลูจากฟอร์มการกรอกข้อมลู 



ตรวจสอบความถกูต้องของคะแนนท่ีน าเข้า 

หากข้อมลูการน าเข้าครบถ้วนสมบรูณ์ ก็สามารถพิมพ์ ปพ.1 และ  ปพ.3 ได้ 


