
การเพิ่มและแก้ไขโครงสร้างวชิา 
 เป็นสว่นแรกท่ีต้องให้ความส าคญัเพราะจะมีผลกบัการกรอกคะแนน 
และการค านวณคา่เฉลี่ยต่าง ๆ  
 แต่ละโรงเรียนจะมีการก าหนดสดัส่วนคะแนนไม่เหมือนกนั 
โดยเฉพาะวิชาเพิ่มเติมท่ีทางโรงเรียนสามารถก าหนดรหสัวิชาและ 
ชัว่โมงการสอนให้เป็นไปตามนโยบายของโรงเรียน 

1. ขัน้ตอนท่ี 1 ดาวน์โหลดโครงสร้างมาตรฐาน 



ขัน้ตอนท่ี 2 เร่ิมท างานกบัตาราง excel ซึง่ใช้เป็นเคร่ืองมือในการแก้ไขโครงสร้างวิชา 
- ดเูลขกลุม่สาระหลกั ใช้เมาส์วางไว้บนหวัข้อ กลุ่มสาระหลกั จะเห็นข้อมลูเลขกลุม่สาระแสดง
ขึน้มา ใช้เป็นข้อมลูในกรอกเลขกลุม่ฯให้วิชาต่าง ๆ ท่ีต้องจดักลุม่ให้ตรงกบักลุม่สาระหลกั 

- รหสัยกเลกิการป้องกนัแผ่นงาน  คือ 78945  ใช้ส าหรับยกเลกิการป้องกนัเพ่ือลบวิชาที่ไม่
เก่ียวข้องออกไป เช่น ลบวิชาที่ไมเ่ปิดสอน แตอ่ย่าลบรหสัอ่านคิดฯ คณุลกัษณะ และโอเน็ต  
สว่นชัน้ ม.1-ม.6 ถ้าไมต้่องการให้ลบออกทัง้หมด   

- การลบทัง้แถว ให้ลากเมาส์ที่หวัตารางแล้วคลกิขวา แล้วคลกิที่เมนลูบ 



- การแทรกแถวเพ่ือเพิ่มวิชา ให้คลกิเมาส์ที่หวัตารางแล้วคลกิขวา แล้วคลกิที่เมนแูทรก 

-พิมพ์ข้อมลูวิชาหลกัตามหลกัการดงันี ้ 
ระดับช้ัน p1 คือ ป.1 
ช่ือวชิา ก าหนดได้ตามต้องการ 
รหัสวชิา รหสัขึน้ต้นจะเหมือนวิชาหลกั เช่น คณิตฯ เป็น ค ยกเว้นวิชาภาษาต่างประเทศ       
 บางวิชา เช่น จ คือ ภาษาจีน 
ช่ัวโมง  ขึน้อยู่กบันโยบายโรงเรียน 
รหัส คือ ประเภทวิชา  ว่างไว้คือ วิชาพืน้ฐาน  S คือ วิชาเพิ่มเติม 
เทอม  มธัยมใส ่2 หรือว่างไว้ถ้าเป็นเทอม 1 สว่นประถมให้ว่างไว้  
สัดส่วนคะแนน ขึน้อยู่กบันโยบายโรงเรียน 
กลุ่มสาระ ต้องเหมือนกบักลุม่สาระหลกัของวิชาพืน้ฐาน 



อาจต้องมีการเพิ่มเติมรหสัวิชาเดิม ๆ ท่ียกเลกิในปีปัจจบุนัแต่มีการเปิดสอนในปีก่อน ๆ 
รหสัเพิ่มเติมนีจ้ะถกูฟ้องขึน้เมือ่พยายามน าเข้าข้อมลูจาก schoolmis 

ขัน้ตอนท่ี 3  น าเข้าโครงสร้างวิชาท่ีมีการปรับปรุงแล้ว 
ช่ือไฟล์จะต้องเป็น Sc_course.xlsx เท่านัน้ 

หากมีข้อผิดพลาดระบบจะคอยแจ้งเตือน 

หากถกูต้องทัง้หมดจงึจะยอมให้โครงสร้างเข้าสูร่ะบบ 


